
河南工程学院

期末考试巡视情况记录表
  2018 年     月    日  （上、下）午
	巡视区域
	

	巡视员姓名
	

	巡视考场情况：

	巡
视
重
点
	1、监考人员到位情况（是否有缺岗或迟到现象）；
2、考场秩序（是否存在教师在监考过程中看报、玩手机等；考场秩序是否良好）；
3、板书书写情况（是否按要求将考试科目、时间、试卷页数写在黑板上）；
4、考生证件携带情况（考生是否按要求携带证件）；
5、座次安排情况（是否按要求组织考生在指定位置就座）；
6、试卷发放情况（是否按要求在规定时间发放试卷）；
7、交卷情况（是否存在开考30分钟内大量考生交卷）；
8、卫生状况等（考场是否干净卫生等）。


特别提醒：
（1） 每场巡视结束每位巡视员填写该表后交予各巡视小组组长；
（2） 小组组长于每场巡视结束时将本组巡视情况记录表收齐后交各校区考务办公室。（西校区--4103；南校区--7B208或9A211；桐柏路校区—教学实验楼212）。
