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河南工程学院 2024 年高等教育质量监测

国家数据平台数据填报工作方案

根据学校审核评估工作安排，近期将启动 2024 年高等教育

质量监测国家数据平台数据填报工作，为提高数据填报工作的效

率及质量，今年我校采用状态数据采集分析系统平台完成此项工

作。为确保该项工作的顺利推进及数据填报质量，特制定我校数

据填报工作方案，请学校各职能部门和相关教学单位遵照执行。

一、组织领导

（一）成立高等教育质量监测国家数据平台数据填报工作领

导小组

组 长：焦有宙

成 员：悦国宁 黄 玉 张松顷 介 翔 魏 涛

李红艳 刘帅霞 王晓俊 曹宇旗 张海霞

刘晓乐 王公忠 高继勋 王宏伟 刘汝举

周枫钧 周 凯 姜国峰

高等教育质量监测国家数据平台数据填报工作领导小组下

设数据填报办公室，办公室设在教务处（评估督导处）,主要负
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责数据填报整体安排、协调，以及录入、审核、报送及分析工作。

办公室下设电子材料组、文档材料组、服务保障组，分别负

责数据平台电子材料与文档材料的审核验收及系统维护等工作。

（二）责任部门

河南工程学院 2024 年高等教育质量监测国家数据平台数据

填报工作的责任部门为：校办、组织部、教务处、人事处、实验

室管理处、科研处、后勤中心、老校区管委会、图书馆、财务处、

国有资产处、马克思主义学院、教师发展中心、发展规划处、创

新创业学院、学生处、就业办、团委、体育教学部、国际交流合

作处。

（三）各责任部门成立填报工作小组

各责任部门成立以部门负责人为组长，部门副职和指定的数

据填报工作人员为小组成员的工作组。小组成员需分数据审核员、

填报员等。

各单位需在 9 月 14 日之前填写《河南工程学院高等教育质

量监测国家数据平台数据填报信息表》（附件 1），并将附件 1

发送至教务处评估科邮箱 hngcxypgk@126.com。

二、数据填报工作进度和主要内容

mailto:hngcxypgk@126.com
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第一阶段：数据预填报（2024 年 9 月 14 日—9 月 30 日）

1、各责任部门学习《河南工程学院 2024 年高等教育质量监

测国家数据平台数据填报工作方案》和《河南工程学院 2024 年

高等教育质量监测国家数据平台数据填报责任分解表》（附件 2）,

部署数据填报工作。

2、数据填报办公室组织各责任部门的数据填报人员和审核

人员集中学习状态数据采集分析系统平台操作技能和数据填报

指南。

3、数据填报办公室完成学校基本信息初始化工作，为各责

任部门建立填报账号和审核账号，设置密码，并赋予相应权限。

4、各责任部门的数据填报人员进行数据预填报、数据审核

人员进行数据预审核。

第二阶段：数据优化（2024 年 10 月 1 日—10 月 25 日）

1、数据填报办公室组织预填报数据集中审核会议，根据审

核评估标准、常模数据等提出数据优化的具体建议。

2、各责任部门根据数据优化建议对填报数据进行调整、优

化、审核。

3、期间数据填报办公室组织若干次数据集中审核会议，针

对数据优化提出具体建议，直至达到最优。

4、各责任部门在规定时间内将部门领导审核通过的最优数
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据在平台进行填报，并由责任部门审核人员进行严格审核后提交

校级管理用户。

5、各责任部门按要求填写《河南工程学院高等教育质量监

测国家数据平台数据填报质量监控表》（附件 3），并由责任部门

领导进行数据审核（在审核通过的数据报表上签字）。

6、各责任部门在 10 月 25 日之前向数据填报办公室提交填

报数据的纸质文档和电子文档。

第三阶段：数据正式提交与分析总结（2024 年 10 月 26 日

—11 月 15 日）

1、数据填报办公室完成校级审核。

2、各责任部门撰写教学基本状态数据分项分析报告。分项

报告要点：（1）现状分析（量化指标是否达标）；（2）存在的问

题；（3）解决问题方案等。

3、数据填报办公室撰写《河南工程学院高等教育质量监测

国家数据平台数据分析报告》。

4、报经校领导批准后，向教育部评估中心提交学校教学基

本状态数据。

三、工作要求

1、各责任部门领导要指定专人负责数据平台填报和审核工
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作，部门领导负责数据填报质量。按照各阶段工作完成时间点要

求，按时完成阶段工作。

2、部分数据项填报的协作部门要积极协助，该数据项的内

容正确性和文档规范性的审核由责任部门领导负责，部门领导审

核未通过,不得进行数据录入和提交。

3、数据填报项涉及到的链接地址按照校园网站上的有效地

址填写，无效或暂不能提供地址的请及时提交数据填报办公室协

调处理。

4、各责任部门提交的电子材料与纸质材料内容必须保持一

致，纸质材料必须是电子材料的最终版，提交时按照《河南工程

学院高等教育质量监测国家数据平台数据填报质量监控表》办理

验收手续。

5、数据采集、填报工作将实行责任追究制度，按要求层层

负责，认真填报数据，认真审核数据，保证数据真实性及质量，

按要求填写《河南工程学院高等教育质量监测国家数据平台填报

质量监控表》。

6、数据采集、填报时要特别注意新的“数据指标内涵解释”，

理解后再填报，避免差错。请特别注意《高等教育质量监测国家

数据平台数据填报指南》中对相应表格解释说明中使用黄色底纹

标注的内容（多为新增加或修改的填报项目）。
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7、为方便发送相关通知、文件等材料，以及为数据填报人

员及审核人员提供沟通交流平台，请数据填报人员及审核人员加

入数据填报工作群“河工院高等教育质量数据填报工作群”。

四、数据统计、采集填报口径

统计时间：分时期数和时点数，时期数又分自然年和学年。

自然年：指自然年度，即 2023 年 1 月 1 日至 2023 年 12 月

31 日。如财务、科研和图书信息按自然年度时期统计汇总数。

学年：指教育年度，即 2023 年 9 月 1 日至 2024 年 8 月 31

日。如教学信息按学年度时期统计汇总数。

时点：指特定时刻产生的指标数据的统计截止时间，即 2024

年 9 月 30 日。如在校生数、教职工数、占地面积、固定资产总

值等指标为统计时点数。

（具体统计时间参考采集信息的时间标注）

五、其他

状态数据采集分析系统平台操作指导性文件、高等教育质量

监测国家数据平台数据填报指南等文件由数据填报办公室第一

时间发送至工作群。

六、联系方式
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联系人：刘凯、赵新涛

数据填报工作微信群：河工院高等教育质量数据填报工作群

附件：

1.河南工程学院高等教育质量监测国家数据平台数据填

报信息表

2.河南工程学院 2024 年高等教育质量监测国家数据平台

数据填报责任分解表

3.河南工程学院高等教育质量监测国家数据平台质量监

控表

4.填报数据合格值

教务处（评估督导处）

2024 年 9 月 9 日
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